_______________________________________________
(назва організації)

Код ЄДРПОУ ___________
НАКАЗ

______________	______________	№ _______
(дата)	(місце складання)

Про направлення у відрядження
працівник___

Для ____________________________________________________________________
(мета відрядження)

НАКАЗУЮ:

1. Відрядити на ____ календарних днів з ______________ по ______________ до ________________________________________________________ міста ______________:

— _________________________________, ___________________________________;
(ПРІЗВИЩЕ, ім’я, по батькові)	(посада)
— _________________________________, ___________________________________;
(ПРІЗВИЩЕ, ім’я, по батькові)	(посада)
— _________________________________, ___________________________________;
(ПРІЗВИЩЕ, ім’я, по батькові)	(посада)
— _________________________________, ___________________________________.
(ПРІЗВИЩЕ, ім’я, по батькові)	(посада)

2. Бухгалтеру відділу ___________________________   ________________________.
(назва відділу)	(прізвище, ініціали)
видати аванс на відрядження у розмірі, визначеному в кошторисі.
3. ________________, _________________, _________________, _________________ 
(прізвище, ініціали)	(прізвище, ініціали)	(прізвище, ініціали)	(прізвище, ініціали)
після повернення з відрядження звітувати про виконання завдання та суми використаних коштів у порядку та строки, передбачені законодавством.
4. Контроль за виконанням наказу покладаю на ______________________________
(посада)
___________________.
(прізвище, ініціали)


Підстава: доповідна записка _______________ ___________________ від 17.10.2016 № 62.
(посада)	(прізвище, ініціали)



___________________________	_____________	_____________
[bookmark: _GoBack](посада керівника організації)	(підпис)	(ініціали, прізвище)
