	ДОПОВІДНА ЗАПИСКА
__________   № ___
___________
 (місце складання)
	Директору ________________________ 
(назва організації)
__________________________________
(прізвище, ініціали керівника)



Про направлення працівників 
у відрядження


Доводжу до Вашого відома, що ______________ заплановано __________________
(дата)
_____________________________________________________________________________ 
(вказати мету
_____________________________________________________________________________
та причини відрядження)
 прошу направити з ______________ по ______________ у відрядження:

— _________________________________, ___________________________________;
(прізвище, ім’я, по батькові)	(посада)
— _________________________________, ___________________________________;
(прізвище, ім’я, по батькові)	(посада)
— _________________________________, ___________________________________;
(прізвище, ім’я, по батькові)	(посада)
[bookmark: _GoBack]— _________________________________, ___________________________________.
(прізвище, ім’я, по батькові)	(посада)


___________________________	_____________	_____________
(посада особи, що подає доповідну записку)	(підпис)	(ініціали, прізвище)
